
 
 

BIBUS HYDRAULIK AG, ein renommiertes Schweizer Industrieunternehmen, gilt als führender 
Systemintegrator in den Bereichen Engineering, Handel und Dienstleistung für hydraulische Sys-
temlösungen sowohl im mobilen als auch im industriellen Marktsegment. Als Komplettanbieter 
entwickeln wir für unsere Kunden massgeschneiderte Lösungen und führen diese durch die In-
tegration elektrifizierter Systeme sowie die Entwicklung eigener Steuerungssoftware in eine zu-
kunftsweisende Richtung. 
 
Für eine temporäre Stelle (Mai – Juli 2025) suchen wir per sofort eine/n verantwortungsvolle/n 
und selbständige/n   
 

Sachbearbeiter/-in für die technische Auftragsabwicklung 
(80 – 100%) 

 
Ihr Aufgabengebiet: 

• Offerten, Auftragsabwicklung, Kundenbetreuung im Innendienst, Debitoren / Kreditoren,  
allg. Korrespondenz  

• Abwicklung der Kundenlieferungen im In- und Ausland, inkl. Versandpapiere erstellen 
• Lieferwerkbetreuung 
• Zusammenarbeit mit dem technischen Innendienst, dem Verkauf Aussendienst, dem Anla-

genbau und Service 
• Allg. Administrationsaufgaben, Terminüberwachungen usw.  
• Telefonischen Kundenkontakt im In- und Ausland 
• Pflege und Verantwortung für den Artikelstamm und die Einkaufs- und Verkaufspreise 
 
 
Ihr Profil: 

• Abgeschlossene kaufmännische Grundausbildung 
• Sehr gute Kenntnisse der MS-Office Programme (Word, Excel usw.) 
• ERP-Kenntnisse: Erfahrung mit MS Dynamics 365 
• Technisches Flair von Vorteil 
• Sprachen: Deutsch und Englisch in Wort und Schrift, Französisch und Italienisch von Vorteil 
• Zuverlässige, selbständige und exakte Arbeitsweise 
• Schnelles Auffassungsvermögen 
 
 
Unsere Vorzüge für Sie:  

• Es erwarten Sie vielseitige und interessante Aufgaben mit hoher Eigenverantwortung und 
grosser Selbständigkeit in einem dynamischen Arbeitsumfeld.   

• Ein konstruktives Arbeits- und Betriebsklima mit klarem Informationsflüssen und interdiszipli-
närem Austausch über weite Bereiche. 

• Neben guten Sozialleistungen und fortschrittlichen Anstellungsbedingungen finden Sie bei uns 
einen modernen Arbeitsplatz. 

• Wir bieten transparente und unkomplizierte Betriebsverhältnisse in einem familiär geprägten 
Unternehmen.  

 
 
 



 
 

Ihr Kontakt 
Fühlen Sie sich von dieser vielseitigen Herausforderung angesprochen? Dann freuen wir uns auf Ihre 
aussagekräftigen Bewerbungsunterlagen mit Foto an Frau Marisa D'Elia (del@bibus.ch). 
 
BIBUS HYDRAULIK AG 
Allmendstrasse 26 
8320 Fehraltorf 
www.bibushydraulik.ch 
 
 
Hinweis: Wir berücksichtigen nur Direktbewerbungen.  
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