BIBUS

BIBUS HYDRAULIK

BIBUS HYDRAULIK AG, ein renommiertes Schweizer Industrieunternehmen, gilt als fihrender
Systemintegrator in den Bereichen Engineering, Handel und Dienstleistung fur hydraulische Sys-
temlésungen sowohl im mobilen als auch im industriellen Marktsegment. Als Komplettanbieter
entwickeln wir fur unsere Kunden massgeschneiderte Lésungen und flihren diese durch die In-
tegration elektrifizierter Systeme sowie die Entwicklung eigener Steuerungssoftware in eine zu-
kunftsweisende Richtung.

Fur unsere Verkaufsabteilung suchen wir per sofort oder nach Vereinbarung eine/n verantwor-
tungsvolle/n und selbstandige/n

Sachbearbeiter/-in fur die technische Auftragsabwicklung (80 - 100 %)

Sie wirken als Schnittstelle zwischen Markt, Technik, den Lieferwerken und dem Vertrieb. Dabei
zahlen folgende Kernaufgaben zu lhrem Tatigkeitsgebiet:

¢ Auftragsabwicklung von A-Z (von Offerte bis Rechnung) im ERP (MS Dynamics 365 F&O)

o Lieferantenbestellungen im In- und Ausland

o Erstellung vollstandiger Export-, Import- und Zolldokumente (inkl. Rechnungen, Versandpa-
piere und Praferenznachweise) gemass internationalen Vorschriften

¢ Ausfertigung von Ursprungszeugnissen, Langzeitlieferantenerklarungen sowie landerspezifi-
schen Exportdokumenten nach Kundenanforderungen

e Prifung und Freigabe von Speditions- und Verpackungsrechnungen sowie enge Abstim-
mung mit unserer Logistik und Spediteuren

e Administration und Terminuberwachung

e Erstellen von Angeboten fir Standardartikel

o Aktives Nachfassen von Verkaufsangeboten

UNSERE ANFORDERUNGEN

e Abgeschlossene kaufmannische Grundausbildung mit einer Weiterbildung im Bereich Aus-
senhandel oder einer fachverwandten Qualifikation

Mehrjahrige Erfahrung in der Exportkontrolle und im Aussenhandel in der Industriebranche
Erfahrung in der Abwicklung von Lieferantenbestellungen im In- und Ausland
Begeisterung fur technische Produkte

Verhandlungsgeschick und Uberzeugendes Durchsetzungsvermoégen

Sehr gute Kenntnisse der MS-Office Programme (Word, Excel usw.)

Gute ERP-Kenntnisse (idealerweise Microsoft D365)

Technisches Flair von Vorteil

Sprachen: Deutsch und Englisch in Wort und Schrift, Franzésisch und Italienisch von Vorteil
Zuverlassige, strukturierte und effiziente Arbeitsweise

Ausgepragte Teamfahigkeit

Bereitschaft, im Turnus die Pausenvertretung unseres Telefonempfangs
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DIE VORZUGE

Es erwarten Sie vielseitige und interessante Aufgaben mit hoher Eigenverantwortung und
grosser Selbstandigkeit in einem dynamischen Arbeitsumfeld.

Ein konstruktives Arbeits- und Betriebsklima mit klarem Informationsflissen und interdiszipli-
narem Austausch Uber weite Bereiche.

Attraktive Anstellungsbedingungen und Sozialleistungen (5 Wochen Ferien, 42 Stundenwo-
che, Brickentage, Gleitzeit, Gratis-Parkplatze, Firmenevents)

Flexible Arbeitszeiten sowie Mdglichkeit fir Homeoffice

Wir bieten transparente und unkomplizierte Betriebsverhaltnisse in einem familiar gepragten
Unternehmen.

Wir haben ein gutes Image in der Industrie. Verschaffen Sie sich einen Einblick Uber unsere
spannende und vielfaltige Tatigkeit auf www.bibushydraulik.ch.

IHRE BEWERBUNG (nur Direktbewerber/-in)

Fuhlen Sie sich von dieser abwechslungsreichen Herausforderung angesprochen? Dann freuen
wir uns auf lhre aussagekraftigen Bewerbungsunterlagen mit Foto an Frau Marisa D'Elia (del@bi-
bus.ch).

Fur vorgangige Fragen zur ausgeschriebenen Stelle steht lhnen Herr Maurizio Blandini, Leiter
Verkauf Innendienst & AVOR, telefonisch unter der Tel.-Nr. 044 877 53 02 gerne zur Verfligung.

BIBUS HYDRAULIK AG, Allmendstrasse 26, 8320 Fehraltorf
www.bibushydraulik.ch
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